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 深圳研究生院

接待用房申请单   申请时间： 2018 年  月   日

	申请

部门
	城市规划与设计学院
	经费

来源
	· 行政经费     □课题经费     □工资代扣
· 培训经费 
经费编号：          

	申请人
	
	入住时间退房时间
	[image: image3] 18年 月  日至 18 年 月  日

	入住人

姓名
	
	身份证

号码
	
	联系

电话
	

	部门

审批
	审批人（签名）：

	备注
	


提示：申请：为保障教学科研需要，各学院可申请校园临时接待用房，请各学院指定专人负责接待用房申请，全日制授课老师用房根据教学计划请提前一个月申请，其他接待视房源实际使用情况而定。

       缴费：房间使用费210元/天，可用行政经费、课题经费、工资代扣等方式缴纳（扣款按照我院财务管理规定执行）。

      管理：接待用房管理参照华里酒店（我院委托接待用房管理公司）标准执行，入住申请由各学院申请人办理，退宿由入住人办理。

[image: image4]
[image: image2.jpg]


 深圳研究生院
[image: image5]                            房费结算支付单
	申请

部门
	城市规划与设计学院
	经费

来源
	· 行政经费     □课题经费     □工资代扣 
· 培训经费
经费编号：

	入住人姓名
	
	入住时间退房时间
	 18年 月  日至18年 月  日

	房费

结算
	入住房间号：

应缴房费：     元，  物品损坏、丢失赔偿金：    元。  总计：        元

收费金额大写：  万  仟  佰  拾  元  角  分

	房费支

付审批
	本人同意以上款项从以上经费（或本人工资）中扣收。

审批人（签名）：
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